Zalacznik nr 3 do Uchwaty nr 4/12/2015 Zarzadu
stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Puszcza Biatowieska”
z dnia 29.12.2015r w sprawie przyjecia:
Procedury wyboru i oceny operacji w ramach SRLKS
Procedury wyboru i oceny grantéw w ramach projektéw grantowych
Procedury wyboru operacji wtasnych LGD

PROCEDURA WYBORU OPERACII WLASNYCH

§1
Zasady ogdlne

Niniejsza procedura okresla zasady i tryb wyboru operacji wtasnych LGD, o ktérych mowa w art. 17 ust. 6 usta-
wy oraz § 14 rozporzgdzenia.

§2
Definicja operacji wiasnej

Operacja wtasna, to operacja kluczowa dla osiggniecia celow LSR, ktdrej beneficjentem i realizatorem jest LGD.

w

$3

Przygotowanie operacji wtasnej

Realizacja operacji wtasnej przez LGD jest mozliwa, jezeli zostaty one uwzglednione w LSR, poprzez wska-
zanie przy danym przedsiewzieciu (Rozdziat V Cele i wskaZzniki — Tabela) w Kolumnie — Sposob realizacji (...),
iz bedzie mogto byc realizowane przez operacje wtasng LGD.

Realizacje operacji wtasnych planuje Zarzqd w zakresie przedsiewzie¢ wskazanych w LSR.

Whiosek o przyznanie pomocy na realizacje operacji przygotowuje Zarzqd we wspdtpracy z biurem LGD.

§4

Ogfloszenie zamiaru realizacji operacji witasnej

Wsparcie na realizacje operacji wtasnych LGD, moze by¢ udzielone LGD, pod warunkiem, ze nikt inny

uprawniony do wsparcia, w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD na swojej stronie interneto-

wej informacji o planowanej do realizacji operacji wtasnej, nie zgfosit LGD zamiaru realizacji takiej opera-

cji.

Informacja o planowanej do realizacji operacji wtasnej, ktérq LGD zamieszcza na swojej stronie interneto-

wej, obejmuje:

1) zakres tematyczny operacji,

2) wysokosc srodkow na realizacje operacji,

3) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktdw, ktorej uzyskanie jest warun-
kiem wyboru operacji,

4) informacje o terminie i sposobie zgtaszania zamiaru realizacji operacji,

5) informacje o dokumentach pozwalajgcych na potwierdzenie, ze podmiot zgtaszajgcy zamiar realizacji
operacji jest uprawniony do wsparcia, tj. spetnia definicje beneficjenta okreslonqg w § 3 rozporzgdzenia
LSR' (dotyczy PROW)

! Oznacza rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow i try-
bu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokal-
nego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020




10.
11.
12.
13.

14.

LGD obowigzkowo zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o planowanej do realizacji opera-
¢ji wtasnej z oznaczeniem tej informacji datg — dzieri/miesigc/rok oraz dokonuje jej archiwizacji.

$5

Zgtaszanie zamiaru realizacji operacji

Podmiot uprawniony do wsparcia (potencjalny wnioskodawca) zgtasza zamiar realizacji operacji wtasnej na
formularzu zgfoszenia udostepnionym wraz z informacjq o zamiarze realizacji operacji wtasnej przez LGD.
Formularz zgfoszenia potencjalny wnioskodawca sktada w formie papierowej bezposrednio w biurze LGD,
w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia informacji, o ktérej mowa w §4.

Termin, o ktérym mowa w ust. 2 rozpoczyna swdj bieg od dnia nastepnego po dniu zamieszczenia informa-
¢ji na stronie internetowej LGD.

Formularz zgtfoszenia powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji potencjalnego
wnioskodawcy.

W przypadku, gdy zgtoszenie sktada spdtka cywilna, formularz zgtoszenia powinien by¢ podpisany przez
kazdego ze wspdlnikow spotki cywilnej osobno.

Formularze nie zawierajgce danych pozwalajgcych na identyfikacje podmiotu uprawnionego do wsparcia,
niepodpisane przez osoby upowaznione lub wypetnione niekompletnie nie bedq przyjmowane.

Pracownik LGD potwierdza fakt ztozenia formularza zgtoszenia na jego egzemplarzu poprzez przybicie pie-
czeci wptywu z oznaczeniem nazwy LGD, daty wptywu, oznaczenie liczby ztoZzonych zatgcznikéw oraz ztoze-
nie wtasnorecznego podpisu (ewentualnie pieczeci imiennej z parafq).

Pracownik LGD wydaje potwierdzenie przyjecia formularza zgfoszenia na kopii dokumentu.

Pracownik LGD, przyjmujgc wniosek, nadaje mu indywidualny numer, ktory wpisuje obok potwierdzenia
ztozenia wniosku.

Pracownik LGD rejestruje sktadane zgfoszenia wedtug kolejnosci ich wptywu.

Potencjalnemu wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania zgtoszenia.

W przypadku wycofania zgtoszenia potencjalny wnioskodawca zobowiqzany jest do pisemnego zawiado-
mienia LGD o jego wycofaniu.

Biuro LGD archiwizuje zawiadomienia o wycofaniu zgtoszenia. Kopia wycofanego dokumentu pozostaje w
LGD wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie.

Wycofany wniosek podlega zwrotowi (oryginat) podmiotowi ubiegajgcemu sie o wsparcie bezposrednio lub
korespondencyjnie.

$6

Weryfikacja potencjalnych wnioskodawcow

Jesli zostat zgtoszony zamiar realizacji operacji wtasnej przez potencjalnego wnioskodawce, pracownicy
Biura LGD w oparciu o ztozone przez ten podmiot dokumenty dokonujg w terminie 14 dni, od dnia zakorn-
czenia przyjmowania zgtoszen, oceny, czy jest on uprawniony do wsparcia, tj. spetnia definicje beneficjenta
okreslong w § 3 rozporzqdzenia®.

Weryfikacji spetnienia definicji beneficjenta dokonuje sie na karcie weryfikacji stanowiqgcej zatqcznik nr 1 do
niniejszych Procedur.

Ocena spetnienia przez potencjalnego wnioskodawce definicji beneficienta okreslonej w § 3 rozporzqdze-
nia® jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

§7
Informacja o wynikach weryfikacji potencjalnych wnioskodawcow

O wynikach weryfikacji spetnienia definicji beneficjenta okreslonej w § 3 rozporzgdzenia® LGD na pismie
informuje podmiot, ktory zgtosit zamiar realizacji operacji wtasnej, w terminie 7 dni od jej zakoriczenia.
Informacje o wynikach weryfikacji potencjalnych wnioskodawcéw LGD zamieszcza rowniez na swojej stro-
nie internetowej. LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje takze wdwczas, gdy zaden
podmiot nie zgtosit zamiaru realizacji operacji wtasnej.

W przypadku, gdy weryfikacja danego podmiotu nie potwierdzita spetnienia przez niego definicji benefi-
cjenta okreslonej w § 3 rozporzqdzenia®, w pismie informacyjnym skierowanym do niego, podaje sie uza-
sadnienie takiej oceny.

W sytuacji, gdy ocena danego Wykonawcy potwierdzita spetnienie przez niego definicji beneficjenta okre-
$lonej w § 3 rozporzgdzenia®, pismo zawiera informacje o planowanym naborze wnioskéw o tematyce



okreslonej dla operacji wtasnej ze wskazaniem przyblizonego terminu ogtoszenia naboru oraz pouczenie
mozliwosci ztozenia wniosku o przyznanie wsparcia w tym naborze.

$8
Ogfloszenie naboru na realizacje zakresu operacji wtasnej

1. W przypadku, gdy co najmniej jeden podmiot spetnit definicje beneficjenta LGD, nie pdzniej niz w terminie 3
miesiecy od dnia dokonania oceny Wykonawcdw, ogfasza nabdr wnioskdw o udzielenie wsparcia na opera-
cje o tematyce odpowiadajgcej tematyce operacji wiasnej.

2. Do ogfaszania i przeprowadzania naboru stosuje sie Procedure uzgadniania terminu i warunkdéw naboru
wnioskow

3. Proces oceny i wyboru operacji odbywa sie na zasadach okreslonych w Procedurze oceny wnioskéw i wybo-
ru operacji oraz ustalania kwot wsparcia, z zastrzezeniem ze w przypadku operacji wtasnych i pozytywnej
oceny zgodnosci, warunkiem wyboru operacji bedzie udziat srodkow wtasnych wyzszy niz wynikajgcy z
przepisow dotyczqcych poszczegdlnych Programdw.

$9
Ocena i wybor operacji wtasnej

1. Po bezskutecznym uptywie terminu o ktorym mowa w §5 lub w przypadku, gdy ocena wszystkich Wyko-
nawcdw jest negatywna, Biuro LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o tym, ze pod-
miot inny niz LGD, a uprawniony do wsparcia, nie zgtosit zamiaru realizacji operacji wtasnej.

2. Po zamieszczeniu informacji, o ktorej mowa w ust. 1, Zarzqd LGD przekazuje wniosek o przyznanie pomocy
na realizacje operacji wtasnej do oceny i wyboru Rady na podstawie lokalnych kryteriow oceny.

3. Ocena i wybdr operacji wtasnej odbywa sie na zasadach opisanych w Regulaminie Rady, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zapiséw Procedury oceny wnioskdw i wyboru operacji oraz ustalania kwot wsparcia wg
zatgcznika do Regulaminu Rady, z wytgczeniem procedury weryfikacji wstepnej wniosku oraz oceny zgod-
nosci operacji z LSR.

§10
Dokumentowanie posiedzen Rady w sprawie wyboru operacji wtasnych LGD

Do dokumentowania posiedzeri Rady w sprawie wyboru operacji wtasnych LGD stosuje sie zapisy Regulaminu
Rady, odpowiednio majgce zastosowanie do posiedzen Rady w sprawie oceny i wyboru operacji podmiotow
innych niz LGD.

§11
Ztozenie wniosku o udzielenie wsparcia na realizacje operacji wtasnej do SW

1. Jezeli operacja wtasna zostata na podstawie lokalnych kryteriow oceny wybrana przez Rade do dofinanso-
wania, LGD jest uprawnione do ztoZzenia wniosku o udzielenie wsparcia przez SW.

2. Wraz z wnioskiem o udzielenie wsparcia, LGD przekazuje w szczegdlnosci dokumentacje dotyczqcg oceny,
czy podmiot, ktory zgtosit zamiar realizacji operacji nie spetnia definicji beneficjenta okreslonej w §3 rozpo-
rzqdzenia’.



Zalacznik nr 1 do Procedury - Karta weryfikacji spelniania definicji beneficjenta, 0 ktorej mowa w §3 rozporzadzenia LSR

KARTA WERYFIKACJI SPELNIANIA DEFINICJI BENEFICJENTA,
0 KTOREJ MOWA W §3 ROZPORZADZENIA LSR?

Nr naboru:

Znak sprawy:

Imie i nazwisko / nazwa potencjalnego wniosko-
dawcy:

Adres / siedziba potencjalnego wnioskodawcy:

Nazwa operaciji:

Lp. Warunek Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK | NIE | ND | TAK [ NIE | ND
I. | Wnioskodawcg jest osoba fizyczna / osoba
fizyczna wykonujaca dziatalnos¢ gospodar- I:'
czg*
1. | Miejsce zamieszkania osoby fizycznej znajduje
sie na obszarze wiejskim objetym LSR - dotyczy I:' I:'

0s0b fizycznych, ktére nie wykonujag dziatalnosci
gospodarczej, do ktérej stosuje sie przepisy
ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej

2. | Miejsce oznaczone adresem, pod ktérym osoba fi-

zyczna wykonuje dziatalno$¢ gospodarczg znajduje I:' I:'
sie na obszarze wiejskim objetym LSR - dotyczy osob
fizycznych, ktére wykonujag dziatalno$¢ gospodarcza,
do ktérej stosuje sie przepisy ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej

3. | Wnioskodawca jest obywatelem paristwa czton- I:'
kowskiego Unii Europejskiej
4.
Whioskodawca jest petnoletni I:'
Il.
Whnioskodawca jest osoba prawna I:l |:| I:‘ |:|
1. | Siedziba / oddziat osoby prawnej, znajduje sie
na obszarze wiejskim objetym LSR, nie dotyczy I:l I:‘ I:‘ |:|

gmin, ktérych obszar wiejski jest objety LSR lecz
siedziba znajduje sie poza obszarem objetym
LSR

2 Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015r. w sprawie szczegblowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
3 Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. 2004 Nr 173, poz. 1807 z pozn. zm);
4
jw.




Whnioskodawca jest inny podmiot niz Wojewodz-
two

Whnioskodawcy jest spotka kapitatlowa

w organizacji lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktérej
ustawa przyznaje zdolnos¢é prawna*

Siedziba / oddziat spotki kapitatowej w organi-
zacji lub jednostki organizacyjnej niepo-
siadajgcej osobowosci prawnej, ktérej ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawng, znajduje sie na
obszarze wiejskim objetym LSR

Spotka kapitatowa w organizacji ubiega sie o
pomoc na operacje wytgcznie w zakresie
rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiej-
skim przez podejmowanie dziatalnosci gospo-
darczej

Whnioskodawca jest spétka cywilna*

Kazdy wspdlnik spétki cywilnej, w zaleznosci od
formy prawnej wspolnika, spetnia kryteria okre-
Slone w pkt I-11I

WYNIK WERYFIKACJI SPELNIANIA DEFINICJI BENEFICJENTA

Potencjalny wnioskodawca spetnia defi-

nicje beneficjenta, o ktérej mowa w §3
rozporzadzenia LSR

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK

NIE

YZaznaczenie pola "NIE" oznacza, ze co najmniej jeden z wymienionych warunkéw nie zostat spetniony

Zweryfikowal (pracownik biura LGD):

Imie i nazwisko Weryfikujgcego

Uwagi:

Data i podpis

Sprawdzit (pracownik biura LGD):

Imie i nazwisko Sprawdzajgcego

Uwagi:

Data i podpis




