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Zatgcznik nr 6 do ogtoszenia

INSTRUKCJA WYPEENIANIA ZAI’.ACZNIKOW DO WNIOSKU
o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD

NABOR nr 10/2017/EFRR
w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2014-2020 dla obszaru
Lokalnej Grupy Dziatania ,,Puszcza Biatowieska”

PRZEDSIEWZIECIE P-11.2.1. Wzrost potencjatu turystycznego LGD
w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztw Podlaskiego
na lata 2014-2020

OS VIII: Infrastruktura dla ustug uzytecznosci publicznej
Dziatanie 8.6: Inwestycje na rzecz rozwoju lokalnego
Typ projektu nr 6: Projekty z zakresu spoteczenistwa informacyjnego w obszarze edukac;ji
ekologicznej, turystyki oraz rozwoju kompetencji cyfrowych oséb starszych

PRZED ROZPOCZECIEM WYPEENIANIA ZALACZNIKOW
DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
NA LATA 2014-2020
NALEZY ZAPOZNAC SIE Z NINIEJSZA INSTRUKCJA

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (EFRR) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-
2020 (RPOWP 2014- 2020) stuzg do uzupetnienia oraz uwiarygodnienia danych opisanych we
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Wszystkie zatgczniki do wniosku wiecej niz jednostronicowe powinny byé zszyte lub np.
zbindowane i mie¢ ponumerowane strony, zas$ kazda ze stron zatgcznika sktadanego w oryginale
powinna by¢ parafowana przez osobe podpisujagcg wniosek/osobe upowazniong do podpisania
zatacznikow do wniosku. Na zatacznikach powinna sie rdwniez znajdowaé data ich
sporzadzenia/wydania. Wymag nie dotyczy oryginalnych zatgcznikow sporzgdzonych przez inne
podmioty niz Wnioskodawca np. oryginatu pozwolenia na budowe Ilub innej decyzji
administracyjnej, oryginatu kosztorysu inwestorskiego, oryginatu opinii o innowacyjnosci,
oryginatu ofert dystrybutorow lub dostawcow sprzetu, itp. Jednoczesnie nalezy pamieta¢, iz
zgodnie z warunkami konkursu wystarczy przedtozy¢ kopie ww. dokumentdw potwierdzone za
zgodnosc z oryginatem.
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Postanowienia ogdlne

Zatgczniki stanowig integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéow
EFRR w ramach RPOWP 2014-2020. Sposéb ztozenia oraz wymagany zakres okresla Warunki
udzielenia wsparcia.

Dotgczone decyzje administracyjne powinny by¢é waine na dzien sktadania wniosku
o dofinansowanie oraz faktycznego rozpoczecia realizacji projektu (w szczegdlnosci dotyczy
to projektow obejmujgcych roboty budowlane), a takze powinny by¢ opatrzone adnotacja
organu wydajgcego o ich ostatecznosci/prawomocnosci.

Na etapie oceny projektu, Wnioskodawca moze zostaé wezwany do dostarczenia innych
dokumentéw niewymienionych w niniejszej Instrukcji pod warunkiem, ze ich uzupetnienie nie
bedzie prowadzito do istotnej modyfikacji wniosku (art. 43 ust. 2 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020) oraz bedg niezbedne do oceny spetnienia kryteriow wyboru projektéw
(art. 37 ust. 5 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020).

Ponizej przedstawiono wykaz zatacznikdw obligatoryjnych oraz fakultatywnych zgodnie z
kolejnoscig wykazang w pkt VIII.1 Lista zatacznikdw we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020.

1. Studium Wykonalnosci

Studium wykonalnosci jest ,badaniem proponowanego projektu, ktére ma ustali¢, czy
proponowana inwestycja jest na tyle atrakcyjna, aby uzasadnia¢ dalsze szczegétowe prace
przygotowawcze”.

Dokument musi zosta¢ opracowany na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i
Rozwoju w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w
tym projektow generujacych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020 z dnia 18
marca 2015r.

W ramach niniejszego konkursu, Studium Wykonalno$ci nie jest dokumentem
obligatoryjnym. Alternatywnie do Studium Wykonalnosci dopuszcza sie ztozenie Analizy
WykonalnosSci Projektu, przygotowanej zgodnie z instrukcjami zawartymi w pkt. 8
niniejszego dokumentu.

2. Dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postepowania oceny

oddziatywania na srodowisko

Obowigzkowym zatgcznikiem dla projektéw infrastrukturalnych jest Formularz w zakresie Oceny
Oddziatywania na Srodowisko (zatacznik nr 7 do ogloszenia) wraz z Instrukcjq wypetniania
(zatacznik nr 8 do ogtoszenia).



W sytuacji, gdy przedstawione w Formularzu dane bedg niedostatecznie szczegétowe, 10K
zastrzega sobie prawo wezwania Wnioskodawcy do uzupetnienia dokumentacji zaréowno
w trakcie oceny, jak i przed podpisaniem Umowy.

Zakres przedktadanej dokumentacji srodowiskowej powinien wynika¢ z przedmiotu projektu
przy jednoczesnym uwzglednieniu wymagan I0K okreslonych w Formularzu w zakresie Oceny
Oddziatywania na Srodowisko wraz z Instrukcjg wypetniania.

Podstawg przygotowania dokumentdw zwigzanych z oceng oddziatywania na $rodowisko oraz
na obszar Natura 2000, gospodarka wodng, zmianami klimatu s3:

- Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarédw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzqdzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (zwanego dalej Rozporzgdzeniem nr 1303/2013);

- Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spotfeczeristwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
$rodowisko (zwana dalej Ustawg 00S);

- Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (zwana dalej Ustawq op);

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (zwana dalej
K.p.a.);

- Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska;

- Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

- Rozporzqdzenie Rady Ministréow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewziec
moggcych znaczgco oddziatywac na srodowisko.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Ustawy 00$, przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko
wymaga realizacja planowanych przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczgco oddziatywac na
srodowisko lub potencjalnie znaczaco oddziatywa¢ na S$rodowisko, jezeli obowigzek
przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko zostat stwierdzony na
podstawie art. 63 ust. 1 Ustawy 00s.

Z uwagi na charakter mozliwych do wsparcia projektdw w ramach niniejszego naboru nie
przewiduje sie koniecznosci przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko.

W przypadku podjecia dziatan majgcych wplyw na trwatos¢ decyzji o sSrodowiskowych
uwarunkowaniach Wnioskodawca zobowigzany jest do poinformowania LGD i/lub ZW w formie
pisemnej o zaistniatych okolicznosciach.

UWAGA:

Dopuszcza sie mozliwos$¢é przedtozenia dokumentacji potwierdzajgcej przeprowadzenie
postepowania Srodowiskowego (adekwatnej do danego rodzaju inwestycji) do momentu
podpisania Umowy o dofinansowanie. Brak ww. dokumentdw w przedmiotowym zakresie na
etapie aplikowania nie bedzie skutkowac¢ odrzuceniem projektu (ocena warunkowa). Nalezy
jednak pamieta¢ aby we wniosku o dofinansowanie (studium wykonalnosci/analiza
wykonalnosci  projektu) uprawdopodobni¢ fakt uzyskania  wszystkich niezbednych
decyzji/postanowien/uzgodnien w zakresie oddziatywania przedmiotowego projektu na
srodowisko.

Wypetniajac Formularz w Zakresie Oceny Oddziatlywania na Srodowisko nalezy postepowac
zgodnie z instrukcjg wypetniania (zatacznik nr 8 do ogtoszenia o naborze).
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3. Wyciqg z dokumentacji technicznej

Wycigg z dokumentacji technicznej jest dotaczany w celu uwiarygodnienia projektowanych
rozwigzan technicznych i technologicznych.

W _przypadku nabycia srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP) -
odrebny zatgcznik, ktory powinien zawieraé najwazniejsze informacje
o przedmiocie nabycia, tj. w szczegdlnosci ilo$¢, rodzaj, typ, gtéwne parametry oraz plan
rozmieszczenia nabywanych srodkéw trwatych/(WNiP).

4. Kosztorys

Obowigzkowym zatgcznikiem jest dokument potwierdzajacy racjonalnos$¢ zaplanowanych
wydatkéw w projekcie. Kosztorys powinien obejmowac wszystkie pozycje kosztowe znajdujace
sie w budzecie(np. nabycie srodkéw trwatych, ustugi, itp.) oraz zaprezentowac koszty w sposob
jasny, szczegbtowy i aktualny.

W przypadku nabycia $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i ustug nalezy
wskazac co najmniej nastepujgce informacje:

— nazwa pozycji wraz z przypisaniem do srodkéw trwatych/wartosci niematerialnych
i prawnych/ustug,

— specyfikacja techniczna, w tym proponowany typ, model, parametry techniczne,

— jednostka miary i liczba,

— wartos¢ netto,

— podatek VAT,

— wartosc brutto,

— metodologia oszacowania wydatkéw (np. w przypadku WNiP metodologia powinna
obejmowac wartos¢ poniesionych naktadéw na wytworzenie WNiP, w tym cene jednej
roboczogodziny i ilos¢ roboczogodzin; w przypadku ustug nalezy oszacowaé wartosc
poszczegdlnych etapédw planowanych prac z uwzglednieniem czasu i ceny jednostkowej).

W celu potwierdzenia racjonalnosci oszacowanego wydatku Wnioskodawca zobowigzany jest do
potwierdzenia prawidtowosci zadeklarowanych wartosci, np. poprzez dostarczenie dokumentacji
z przeprowadzonej analizy rynku pozyskanej w trakcie wyboru rozwigzan przyjetych w projekcie
w postaci pozyskanych ofert/wycen.

5. Potwierdzenie prawa do dysponowania gruntem lub obiektami -
oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomosciq na cele realizacji

projektu, umowa najmu, dzierzawy itp.

W ramach RPOWP 2014-2020 o dofinansowanie mogg ubiegac¢ sie projekty realizowane
na terenie/w obiekcie, do ktérego Wnioskodawca posiada prawo dysponowania. W zwigzku z
powyzszym Whnioskodawca powinien przedfozy¢ Oswiadczenie o prawie dysponowania
nieruchomosciq na cele realizacji projektu. Z wypetnionego zatgcznika powinno wynikac na jakiej
podstawie Wnioskodawca dysponuje nieruchomoscia. Nie ma obowigzku dotgczania wypisow z
ksigg wieczystych lub aktéw notarialnych.



W przypadku dysponowania nieruchomoscig na podstawie umowy dzierzawy, najmu, uzyczenia,
trwatego zarzadu termin obowigzywania powinien obejmowaé co najmniej okres realizacji
projektu oraz jego trwatosci.

W_przypadku dysponowania nieruchomosciag na podstawie umowy najmu, dzierzawy badz
uzyczenia, nalezy dotgczy¢ kopie umowy potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem.
W __ przypadku wspdtwiasnosci nieruchomosci, nalezy dofaczy¢é pisemne os$wiadczenie
wspotwtiasciciela nieruchomosci o wyrazeniu zgody na realizacje przedmiotowego projektu.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomosciq na cele
realizacji projektu sktadane jest pod odpowiedzialnoscia karna.

Wzér Oswiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomosciq na cele realizacji
projektu znajduje sie w dokumentacji konkursowej - zatacznik nr 11 Ogtoszenia o naborze.

6. Oswiadczenie Beneficjenta o kwalifikowalnosci podatku VAT

W przypadku gdy Wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT,
zobowigzany jest do przedtozenia stosownego oswiadczenia (wzér oswiadczenia — zatgcznik nr
10 do ogtoszenia o naborze). W sytuacji, gdy zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego
podatku, Wnioskodawca, zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci
poniesionego podatku VAT.

Jednoczesnie, przed uzupetnianiem zatgcznika, zaleca sie zapoznanie z zapisami Ustawy z dnia 5
wrze$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz
dokonywania zwrotu S$rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu
terytorialnego (DU/2016/1454 z pdi. zm.) wdrazajgcej wyrok Trybunatu w sprawie
prejudycjalnej C-276/14 oraz uchwate Naczelnego Sagdu Administracyjnego (NSA) akt | FPS 4/15.
Podatek VAT nalezy kwalifikowaé jedynie w przypadkach, ktére nie budzg najmniejszych
watpliwosci prawnych i w ktdrych nie istnieje zadna potencjalna mozliwos¢ odzyskania tego
podatku, bez wzgledu na mozliwy prawnie model realizacji projektu.

Whioskodawca, ktéry uzna VAT za wydatek kwalifikowalny zobowigzany jest do przedstawienia
W niniejszym Oswiadczeniu szczegdétowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe prawng
wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien
sporzgdzania wniosku o dofinansowanie, jak réwniez majac na uwadze planowany sposéb
wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu -
jezeli dotyczy) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Dodatkowo, w celu potwierdzenia wiarygodnosci przedstawionej deklaracji, zalecanym
zatacznikiem na etapie aplikowania jest interpretacja indywidualna wtasciwej Izby Administracji
Skarbowej wydana w przedmiotowym zakresie. Jednakie w przypadku nie przedtozenia
przedmiotowej opinii do dokumentacji aplikacyjnej Wnioskodawca jest zobowigzany przedtozyé
ja przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

W przypadku zmiany pierwotnego stanowiska zaprezentowanego w dokumentacji aplikacyjnej,

IZ RPOWP uwzgledni stan faktyczny okreslony w indywidualnej interpretacji. Jednakze,

wprowadzona zmiana nie moze prowadzi¢ do zakwalifikowania podatku VAT pierwotnie

wykazanego jako niekwalifikowalny, a tym samym zwiekszenia kwoty dofinansowania.

Oczywiscie w sytuacji, gdy opinia lzby bedzie niekorzystna tj. gdy podatek VAT bedzie mozliwy
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do odzyskania, przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie Wnioskodawca zostanie wezwany
do skorygowania budzetu poprzez przesuniecie wartosci podatku VAT do kosztéw
niekwalifikowalnych.

Interpretacji indywidualnej nie muszg przedktada¢ Wnioskodawcy, ktérzy sg zwolnieni
przedmiotowo i podmiotowo z obowigzku rozliczania VAT lub nie ubiegajg sie o rozliczanie
podatku VAT w ramach kosztéow kwalifikowalnych lub dostarczyli interpretacje na etapie
aplikowania.

Wzér Oswiadczenia znajduje sie w dokumentacji konkursowej - zatacznik nr 10 Ogtoszenia o
naborze.

7. Pozostate zatqczniki wymagane

Whnioskodawca w ramach Dziatania 8.6, w zaleznosci od specyfiki przedmiotowego projektu,
zobowigzany jest dotaczy¢ do wniosku o dofinansowanie zatgczniki wymienione ponizej.
Numeracja zatgcznikdw powinna stanowi¢ kontynuacje numeracji zatagcznikéw obowigzkowych.

Analiza wykonalnosci projektu (jesli dotyczy)

W przypadku gdy do wniosku o dofinansowanie nie dotgczono Studium Wykonalno$ci, Analiza
Wvykonalnosci Projektu jest obligatoryjnym zatgcznikiem i ma na celu doprecyzowanie oraz
uszczegdétowienie informacji niezbednych do oceny projektu (w szczegdlnosci w celu
potwierdzenia spetnienia kryterium wyboru projektow). Wraz z wnioskiem o dofinansowanie
oraz pozostatymi zatgcznikami daje petny obraz planowanej inwestycji. Sktada sie z czesci
opisowej oraz czesci rachunkowej w postaci aktywnych arkuszy dotyczgcej m.in. finansowej
wykonalnosci projektu.

Analiza Wykonalnosci Projektu powinna zawierac:

Najistotniejsze informacje, ktére nie zostaty uwzglednione w innych zatgczonych dokumentach,
w tym we wniosku o dofinansowanie, a sg niezbedne do dokonania oceny projektu. Na przyktad
formularz wniosku o dofinansowanie zawiera wtasciwe pola na uzasadnienie celéw realizacji
projektu i spdjnosci inwestycji z dokumentami strategicznymi, w zwigzku z czym nie nalezy
powielaé tego rodzaju informacji, natomiast nie zawiera odrebnych pél na:

— test wystepowania pomocy publicznej,
— analize wariantow realizacji projektu,
— analize popytu uwzgledniajagca m.in. diagnoze potrzeb i deficytéow, trendéw
demograficznych, itp.,
— informacje uwzgledniajace spetnienie lokalnych kryteriéw wyboru w zakresie:
« Doradztwa — Wnioskodawca powinien wskaza¢ date doradztwa lub zaswiadczenie o
skorzystaniu z doradztwa wystawionego przez biuro LGD;
+ Innowacyjno$é operacji - Wnioskodawca powinien wykaza¢ innowacyjnos¢ operacji
na poziomie gminy/obszaru LSR;
«  Whnioskodawca jest organizacjg pozarzagdowa i/lub realizowany jest w partnerstwie z
organizacjg pozarzadowg — Whnioskodawca powinien wskazaé czy jest organizacja
pozarzagdowsq i/lub czy projekt realizowany jest w partnerstwie z organizacja



pozarzadowg, przez co rozumie sie wszelkie sposoby (formalne i nieformalne)
wigczenia tychze podmiotéw w proces realizacji projektu;

+  Wplywu operacji na poprawe atrakcyjnosci turystycznej obszaru - Wnioskodawca
powinien wykazaé pozytywny wptyw operacji na poprawe atrakcyjnosci turystycznej
obszaru;

+  Wkiad wtasny Wnioskodawcy — Whnioskodawca powinien wykaza¢ wkiad witasny
finansowy w realizowang operacje wraz z wyliczeniami punktéw procentowych;

+  Komplementarnos¢ projektu — Wnioskodawca powinien wskaza¢ komplementarnosé
dziatan ujetych w projekcie z innymi dziataniami zrealizowanymi, realizowanymi lub
planowanymi do realizacji w zakresie potrzeb spotecznych na obszarze.

+ Oddziatywanie operacji na grupy defaworyzowane — Whnioskodawca powinien
wskazaé czy jest przedstawicielem grupy defaworyzowanej lub czy operacja
oddziatuje pozytywnie na grupe defaworyzowang;

+ Miejsca realizacji operacji — Wnioskodawca powinien wskazaé miejsce realizacji
operacji (lokalizacja operacji lub adres prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej) oraz
liczbe mieszkancow miejscowosci, w ktérej bedzie realizowana operacja;

Ponadto Whnioskodawca moze przedstawi¢ inne dodatkowe zataczniki, ktére uwiarygodnia
uzasadnienia do kryteridw i danych zawartych we wniosku.

informacje dotyczagce wykonalnosci technicznej projektu. W zakresie tym
Whioskodawca powinien udowodni¢, ze projekt jest wykonalny technicznie, udzieli¢
odpowiedzi na pytanie: czy jest gotowy do realizacji; czy wystepujg jeszcze przeszkody
natury prawnej lub technicznej, ktére mogg spowodowaé niemoznos$é jego realizacji?
Nalezy wskaza¢ jakiego typu sg to przeszkody i czy lezg one po stronie Wnioskodawcy,
czy sq od niego zalezne? Wskazac¢ nalezy stopien przygotowania projektu pod wzgledem
administracyjnym w zakresie uzyskanych lub planowanych do uzyskania niezbednych
zezwolen (np. pozwolenie na budowe, ocena oddziatywania na srodowisko, zgoda
konserwatora zabytkéw itp). W przypadku, gdy Whnioskodawca nie posiada jeszcze
wszystkich niezbednych decyzji, pozwolen i praw wifasnosci powinien w sposdb
wiarygodny opisac i uzasadni¢ we wniosku o dofinansowanie z jakich powodow wystgpity
opdznienia oraz podac termin uzyskania przedmiotowych dokumentdw,

sposob szacowania wydatkéw - Wnioskodawca powinien wskazac na jakiej podstawie

oszacowat koszty kwalifikowalne projektu,

analize ryzyka z uwzglednieniem:

« informacji o mozliwych do przewidzenia negatywnych sytuacji/zdarzen lezgcych poza
bezposrednim wptywem Whnioskodawcy zidentyfikowanych dla projektu w kazdym z
obszaréw (ryzyko naukowe/technologiczne, biznesowe, finansowe, administracyjne i
prawne);

+ informacji na temat faktycznego oszacowania ryzyka poprzez przypisanie go do jednej
z trzech kategorii prawdopodobienstwa: niskiego, sredniego, wysokiego; w przypadku
wystepowania wysokiego ryzyka niepowodzenia danego przedsiewziecia nalezy
szczegbtowo opisaé zasadnos¢ realizacji projektu, mimo jego wystepowania, a takze
wskazaé, przy wystgpieniu jakiego negatywnego zjawiska zasadne bedzie przerwanie
projektu;

+ informacje nt. okolicznosci, jakie przyczynityby sie do wystgpienia takiej sytuacji i
sposob, w jaki Wnioskodawca zamierza reagowac na wystgpienie zaktadanych ryzyk
oraz jakie kroki poczyni w celu ich minimalizowania/zapobiegania, czyli przedstawi¢
plan zarzgdzania ryzykiem.

Ponadto nalezy pamieta¢, ze przeprowadzona analiza powinna tez uwzglednia¢ ryzyka dotyczace
utrzymania trwatosci projektu.



— fakultatywnie, w stosunku do informacji wykazanych w OsSwiadczeniu o
kwalifikowalnosci  podatku VAT, przedstawienie szczegdétowego uzasadnienia
zawierajgcego podstawe prawng wskazujagcg na brak mozliwosci obnizenia VAT
naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzief sporzadzania wniosku o dofinansowaniem
jak réwniez majgc na uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysztosci (w okresie
realizacji projektu oraz w okresie wynikajgcym z ustawy o VAT) majatku wytworzonego w
zwigzku z realizacjg projektu. Wnioskodawca zobowigzany jest najpdzniej do momentu
podpisania Umowy o dofinansowanie, do dostarczenia indywidualnej interpretacji
Krajowej Administracji Skarbowej. Od przedtozenia interpretacji indywidualnej zwolnieni
s3 Whnioskodawcy, ktérzy sg zwolnieni przedmiotowo i podmiotowo z obowigzku
rozliczania VAT, nie ubiegajg sie o rozliczanie podatku VAT w ramach kosztéw
kwalifikowalnych lub dostarczyli interpretacje na etapie aplikowania. Jednoczesnie, w
przypadku zmiany pierwotnego stanowiska zaprezentowanego w dokumentacji
aplikacyjnej, IZ RPOWP uzna podatek VAT za niekwalifikowany.

W sytuacji, gdy indywidualna interpretacja nie zostata dostarczona na etapie aplikowania,
podstawg oceny bedzie deklaracja Wnioskodawcy w przedmiotowym zakresie.

Ponadto Wnioskodawca powinien wymienié i opisac istotne efekty projektu w aspekcie:

— srodowiskowym, gospodarczym i spotecznym
oraz (jesli to mozliwe) zaprezentowac je w kategoriach ilosciowych.

Analiza finansowa

Nie jest wymagane przygotowanie petnej analizy finansowej i ekonomicznej projektu, a takze
obliczanie wskaznikéw witasciwych dla petnej analizy.

Uproszczone prognozy majg na celu przede wszystkim wykazanie Zzrédet finansowania projektu i
potwierdzenie zdolnosci do utrzymania ptynnosci finansowej w catym analizowanym okresie tj.
do zakoniczenia trwatosci projektu. Projekt, ktéry ma by¢ wsparty w ramach RPO, powinien mie¢
zapewniong trwatos$¢ finansowg. Oznacza to, ze Wnioskodawca powinien dysponowac
wystarczajgcymi srodkami do realizacji infrastruktury oraz jej utrzymania w przysztosci.

Przy opracowaniu czesci finansowej mozna sie postuzy¢:

—  Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie zagadnien zwigzanych z
przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochéd i
projektéw hybrydowych na lata 2014-2020,

— Podrecznikiem Analiza kosztéow i korzysci projektéw inwestycyjnych: Przewodnik AKK
(Fundusz Strukturalny, Fundusz Spdjnosci i ISPA) (Komisja Europejska, 1997 r.),

— obowigzujgcymi przepisami i zasadami rachunkowosci,

— ogolnie przyjetymi metodami analiz finansowych i ekonomicznych.

Diagnoza potrzeb

Warunkiem koniecznym jest aby Wnioskodawca przeprowadzit rzetelng analize popytu
potwierdzajgcg zapotrzebowanie na dziatania z zakresu spoteczenistwa informacyjnego dla
wybranej grupy docelowe;j.

W wyniku realizacji inwestycji nastgpi wzrost ilosci oséb korzystajgcych z e-ustug.

Pomoc publiczna w projekcie

Zrédtowym przepisem w zakresie pomocy publicznej jest art. 107 ust. 1 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), ktdry stanowi, ze z zastrzezeniem innych postanowien
przewidzianych w niniejszym Traktacie, wszelka pomoc przyznawana przez Panstwo
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Cztonkowskie lub przy uzyciu zasobdw panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktoca lub
grozi zaktdceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektérym przedsiebiorstwom lub produkcji
niektérych towardéw, jest niezgodna ze wspdlnym rynkiem w zakresie, w jakim wptywa na
wymiane handlowg miedzy Paristwami Cztonkowskimi.

Nalezy zidentyfikowa¢ czy projekt podlega zasadom pomocy publicznej na podstawie
obowigzujgcych aktéow prawnych i wytycznych.

Sposobem zweryfikowania wystepowania pomocy publicznej w projekcie jest test pomocy
publicznej. Ustalenie, czy w okreslonej transakcji wystepuje pomoc publiczna polega na
zbadaniu, czy jednoczesnie wystepujg wszystkie nizej wymienione przes’rankilz

+ wsparcie jest przyznawane przez Panstwo lub pochodzi ze srodkéw panstwowych,

+ wsparcie to jest udzielane na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku
(korzy$¢ ekonomiczna),

+ selektywnos¢ tzn. uprzywilejowanie okreslonych podmiotéw Ilub wytwarzanie
okreslonych débr,

+ wsparcie zaktéca konkurencje lub grozi zaktiéceniem oraz wptywa na wymiane handlowa
miedzy Panstwami Cztonkowskimi.

Kazdg z przestanek nalezy uzasadni¢. W przypadku, gdy ktdrakolwiek z przestanek nie jest
spetniona, pomoc publiczna nie wystepuje.

Gdy wynik przeprowadzonego testu pomocy publicznej jest pozytywny, przynajmniej w
odniesieniu do czesci zakresu rzeczowego projektu, oznacza to ze projekt w tej czesci jest objety
pomocg publiczng. Skutkiem tego jest koniecznos¢ wydzielenia wydatkéw kwalifikowalnych w
ramach pomocy publicznej i bez pomocy.

W przypadku wpisania sie projektu w zakres objety pomocg stosuje sie poziom dofinansowania
okreslony w danym programie pomocowym.

W projektach moze wystepowaé mieszany poziom dofinansowania — odrebny dla zadan, w
ktérych wystepuje pomoc publiczna i odrebny dla pozostatych.

Nalezy mieé na uwadze, ze dziatalnos¢ mieszczaca sie w ramach krajowego systemu edukacji, co
do zasady nie stanowi dziatalnos$ci gospodarczej w rozumieniu przepiséw wspdlnotowych. Na
infrastrukturze wytworzonej w ramach projektu generalnie nie powinna byé prowadzona
dziatalno$¢ wykraczajgca poza cele statutowe finansowane ze srodkdéw publicznych. Jesli
wystgpig elementy wychodzace poza krajowy system edukacji, to projekt bedzie objety pomoca
publiczna.

Projektom, w ktérych wystepuje pomoc publiczna, wsparcie bedzie mogto byé udzielane na
podstawie programu pomocowego wydanego przez ministra wfasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie pomocy inwestycyjnej na infrastrukture lokalng w ramach regionalnych
programoOw operacyjnych na lata 2014-2020 w oparciu o art. 56 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, jako pomoc de minimis na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz.U z
2015r., poz. 488).

! Patrz: ,,Wspdlnotowe zasady dotyczace pomocy panstwa — Vademecum. Dokument dostepny na stronie MRR
http://www.mrr.gov.pl/Pomoc%20publiczna/Documents/vademecum_zasady pomocy publicznej 09 2008 pl.pdf
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Ustalajgc zakres Analizy Wykonalnosci Projektu nalezy pamieta¢, ze informacje zawarte we
whniosku o dofinansowanie i w zatacznikach, muszg umozliwia¢ ocene projektu w ramach
wszystkich kryteriow obowigzujacych dla danego typu projektow.

Sposob sktadania zatgcznika:

— Analiza Wykonalnosci Projektu (wersja papierowa sporzadzona w formie druku bez
odrecznych skreslen, poprawek, adnotacji, zaznaczen oraz wersja elektroniczna w
formacie pdf. lub doc.),

— model finansowy, zawierajacy tabele oraz wyliczenia (wersja papierowa oraz wersja
elektroniczna w formie aktywnego arkusza kalkulacyjnego np. w formacie .xIs).

UWAGA!

Lokalna Grupa Dziatania Puszcza Biatowieska nie narzuca szablonu przedmiotowego zatgcznika, a
jedynie przedstawia minimalny zakres informacji, ktéry jest niezbedny z punktu widzenia oceny
projektu. W zwigzku z tym, Wnioskodawca ma mozliwo$é zastosowania indywidualnego
podejscia w zaleznosci od potrzeb i ztozonosci projektu. Jednakze, nalezy unikaé nadmiernego
rozbudowywania opiséw i podawania informacji zbednych dla oceny wykonalnosci projektu.
Informacje powinny by¢ konkretne i jednoznaczne, najlepiej poparte danymi liczcbowymi.

UWAGA!

Nalezy zwréci¢ szczegblng uwage, aby informacje zawarte w Analizie Wykonalnosci Projektu byty
spojne z wnioskiem o dofinansowanie oraz pozostatymi zatgcznikami.

Dane zawarte w Analizie Wykonalnosci Projektu musza odpowiadaé stanowi faktycznemu.
Whnioskodawca ponosi petng odpowiedzialno$s¢ za informacje zawarte w sktadanych
dokumentach.

Dokumenty finansowe

W przypadku podmiotédw zobowigzanych ustawg o rachunkowosci (Dz. U. z 2016, Nr 1047 j.t. z
pdézn. zm.) do sporzadzania bilansu nalezy dotgczy¢ kopie bilansu, rachunku zyskéw i strat (rzis
nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego), podpisane przez osobe, ktérej powierzono
prowadzenie ksigg rachunkowych oraz kierownika jednostki (tj. kopie z widocznymi podpisami,
potwierdzone ,,za zgodnos¢ z oryginatem”).

Sprawozdania finansowe sporzadzone zgodnie z przepisami o rachunkowosci (lub kopie
odpowiedniego formularza podatkowego PIT/CIT w zaleznosci od sposobu rozliczania sie
z Urzedem Skarbowym z widocznym stemplem urzedu skarbowego lub innym potwierdzeniem
wptywu PIT/CIT do urzedu), nalezy przedtozy¢ za okres 2 ostatnich lat obrotowych (wymadg ten
dotyczy wszystkich projektéw realizowanych przez przedsiebiorstwa w mysl przepiséw unijnych).

W przypadku podmiotdw nie zobowigzanych ustawg o rachunkowosci do sporzgdzania bilansu
nalezy dotgczy¢ kopie odpowiedniego formularza podatkowego PIT lub CIT,
w zaleznosci od sposobu rozliczania sie z Urzedem Skarbowym z widocznym stemplem urzedu
skarbowego lub innym potwierdzeniem wptywu PIT/CIT do wtasciwego terytorialnie urzedu.

W pozostatych przypadkach wnioskodawca zobowigzany jest przedtozyé dokumenty finansowe,
zgodne z obowigzujgcg w tym zakresie wewnetrzng politykg jednostki, za okres 2 ostatnich lat
obrotowych poprzedzajgcych rok ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Jezeli projekt bedzie realizowany przez wiecej niz jeden podmiot, kazdy z nich
(z zastrzezeniem przypisu jw.) zobowigzany jest zatgczy¢ bilans oraz rachunek zyskow i strat.
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Jednostki samorzadu terytorialnego powinny przedstawi¢ opinie sktadu orzekajgcego RIO
o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni lub oswiadczenia RIO. Jesli
Whioskodawca (jednostka samorzadu terytorialnego) nie dysponuje jeszcze bilansem za rok
poprzedni oraz nie posiada opinii sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu
za rok poprzedni lub oswiadczenia RIO sporzagdzonego na podstawie opinii sktadu orzekajgcego
RIO, powinien ztozy¢ oswiadczenie o ich dostarczeniu niezwtocznie po ich opracowaniu, ale nie
pdzniej niz przed podpisaniem umowy o dofinansowanie oraz dotgczy¢ bilans wraz z opinig
sktadu orzekajagcego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok przedostatni lub
oswiadczeniem RIO sporzagdzonym na podstawie opinii sktadu orzekajgcego RIO za ten rok.

Oswiadczenie o przetwarzaniu swoich danych osobowych (jesli dotyczy)

W przypadku, gdy:

— Whnioskodawca prawnie upowaznit do jego reprezentowania przed IZ RPOWP podmiot
zewnetrzny (zgodnie z pkt 1.2 we wniosku o dofinansowanie);

— Whnioskodawca w pkt 1.2 wniosku o dofinansowanie wybierze opcje TAK i w pkt 1.3
whniosku wykaze podmiot/-y, ktory/-e bedzie/-3 realizowaty projekt w formie partnerstwa
i/lub z udziatem podmiotéw realizujacych;

— Whnioskodawca wskaze w pkt II.5 we wniosku o dofinansowanie dane osoby uprawnionej
(0s6b uprawnionych) do rozliczania projektu w Centralnym Systemie Informatycznym
SL2014 po podpisaniu umowy o dofinansowanie,

nalezy przedtozy¢ Oswiadczenie o przetwarzaniu swoich danych osobowych zawartych
w dokumentacji aplikacyjnej do celdw zwigzanych z ocenq i realizacjg projektu, zgodnie
z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r., poz. 922, j.t) i
udostepnienie ich instytucjom i podmiotom dokonujgcym oceny, monitoringu, audytu, kontroli
oraz  instytucjom i podmiotom realizujgcym badania na  zlecenie  1Z/IP
w zaleznosci od przypadku podpisane przez podmiot zewnetrzny (uprawniony do reprezentacji
Whnioskodawcy), Partnera/Realizatora Projektu lub osobe uprawniong do rozliczania projektu.

Whnioskodawca ma réwniez mozliwos¢ dotgczenia innych nie wymaganych niniejszg Instrukcjg
zatacznikéw, ktore pozwolg na przedstawienie petnej koncepcji projektu a ich numeracja
powinna stanowi¢ kontynuacje numeracji zatacznikow obowigzkowych i by¢ uwzgledniona we
whniosku o dofinansowanie w punkcie VIII.1 Lista zatgcznikow.

Uwaga ogdlna:

Kopie dokumentéw stanowigce zatgczniki do wniosku o dofinansowanie projektu, o ktorych
mowa W niniejszej Instrukcji ..., powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem.
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